ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Camara Municipal de Vereadores de Cacequi

RESOLUCAO N.° 66, DE 12 DE JANEIRO DE 2024.

DISPOE SOBRE A l:lLABORACAO DO
TERMO DE REFERENCIA - TR, PARA

cerat 1893 —— A AQUISICAO DE BENS E A

X ~ipal \
camara Municlp CONTRATACAO DE SERVICOS, NOS

CcACEQ@UL="E TERMOS DO ART. 6°, INCISO XXIII,
oot 02-J05 Pag- AS2— DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE
oate tRisserat ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO

T PODER LEGISLATIVO DO

At s MUNICIPIO DE CACEQUL

O PRESIDENTE DA CAMARA DE VEREADORES DE
CACEQUI, no uso das atribui¢des legais que lhe sdo conferidas pelo Artigo 31, IV,
da Lei Organica Municipal e Artigo 29, 1V, do Regimento Interno,

CERTIDAO Resolve:
Certifico que no dia_ oL 124
Afixei este documento no lugar de - Objeto e ambito de aplicacio
zg“i}?gﬁgﬁi g:rqcirfogll\;:ng;épal Art. 1°Esta Resolucdo estabelece as diretrizes e
procedimentos para a elaboragao do Termo de Referéncia — TR, para a aquisi¢do de
bens e a contratagdo de servigos, nos termos do art. 6°, inciso XXIII, da Lei Federal

n° 14.133, de 2021, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Cacequi.

Definicoes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolug@o, consideram-
se:
[ - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a
contratagdo de bens e servigos, que deve conter 0s parametros e elementos descritivos

octabelecidos no art. 6°. sendo documento constitutivo da fase preparatoria da

instrucdo do processo de licitag@o; e
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. II - Sistema TR Digital: ferramenta informatizada para a
elaboragdo do Termo de Referéncia, podendo ser propria ou plataforma desenvolvida
por particulares, contratada pelo Poder Legislativo, bem como podera ser utilizada a
plataforma do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - Siasg,
disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestio e Governo Digital do Ministério da Economia, por meio
de termo de acesso, conforme disposto na Portaria n°® 355, de 9 de agosto de 2019, ou
ato normativo que a substituir.

III - requisitante: agente ou unidade responsavel por
identificar a necessidade de contratagdio de bens, servigos e obras e requeré-la;

IV - 4rea técnica: agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento
de formalizacdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza; €

V - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de
agentes que refinem as competéncias necessarias & completa execugdo das etapas de
planejamento da contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-
operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso IV do caput.

§ 2° A defini¢do dos requisitantes, das areas técnicas e da
equipe de planejamento da contratagdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de

novas estruturas nas unidades organizacionais dos orgéos e das entidades.

Elaboracao
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Art. 3° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares —
ETP, se elaborados, definira o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado
para o agente de contratagao.

Art. 4°0 TR sera utilizado pelo 6rgdo ou entidade como
referéncia para a analise e avaliagdo da conformidade da proposta, em rela¢do ao
licitante provisoriamente vencedor.

Art. 5° O TR devera estar alinhado com o Plano de

Contratagdes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administragéo.

Conteido

Art. 6° Deverdo ser registrados no TR os seguintes
parametros e elementos descritivos:

I - defini¢do do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogagdo;

b) a especificagdo do bem ou do servigo, preferencialmente
conforme catalogo eletrénico de padronizagéo, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga, podendo ser adotado o
Catalogo da Unido, de que trata a Portaria n°® 938, de 2 de fevereiro de 2022;

¢) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificagdo da garantia exigida e das condigdes de
manutengio e assisténcia técnica, quando for o caso;

II - fundamentagdo da contratagdo, que consiste na

referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou,
quando nao for possivel divulgar esses estudos, no cxtrato das partcs quc nao

contiverem informagdes sigilosas;
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III - descrig@o da solugdo como um todo, considerado todo o
ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratagdo;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a
execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se
pelo critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36
da Lei n° 14.133, de 2021, sempre que a avaliagdo e a ponderacdo da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital
forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragéo;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos
precos unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obten¢do dos pregcos e para os
respectivos célculos, que devem constar de documento separado e classificado; e

X - adequagdo orgamentaria, quando ndo se tratar de sistema
de registro de precos.

§ 1° Na hipétese de o processo de contratagdo ndo dispor de
estudo técnico preliminar:

I — a fundamentagdo da contratagéo, conforme disposto no
inciso II do caput, consistird em justificativa de mérito para a contratagido e do

quantitativo pleiteado;
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II — o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da
contratagdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento
com os instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade.

§ 2° A Comissdo de Licitagdes , com auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico, elaborara modelos de TR, que conterdo os elementos
previstos no caput e deveréo ser utilizados pelo Poder Legislativo.

. § 3° A ndo utilizagdo dos modelos de que trata o § 2°, devera
ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de contratagdo, em
aten¢do ao § 2° do art. 19 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 7°. Ao final da elaboragio do TR, deve-se avaliar a

necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Excec¢des a elaboracdao do TR

Art. 8° A elaboragdo do TR ¢é dispensada na hipotese do
inciso III do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas adesGes a atas de registro de
pregos e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos.

Paragrafo tnico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de
que trata o caput, o estudo técnico preliminar devera conter as informagdes que bem
caracterizam a contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega

do bem ou de prestagédo do servigo.

Divulgaciao
Art. 9°. O TR devera ser divulgado na mesma data de
divulgacdo do edital ou do aviso de contratagdo direta no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de

identificagdo para acesso.
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Vigéncia
Art. 10. Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua
publicag@o.

Cacequi, 12 de janeiro de 2024.

Secretario

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

Rua Senador Salgado Filho, 235 - Cep. 97.450-000 - Tel. (55) 3254-1449 — Fax 3254 1031 — Cacequi/RS
E-mail: cacequicm@gmail.com
“Doe Orgios, Doe Sangue: Salve Vidas




