" ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

_ Camara Municipal de Vereadores de Cacequi

£

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO N° 07/2024
FUNDAMENTO LEGAL: art. 75, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
1. OBJETO
1.1. Aquisicdo de materiais de expediente para suprir necessidades do Poder Legislativo.

2. DESCRIGAO DO OBJETO
2.1 A CONTRATADA devera realizar a entrega dos seguintes itens no Legislativo:

MATERIAL DE EXPEDIENTE
Item Quantidade

AGENDA MEDIA 80 FOLHAS SEM ANO 10 UN
ADAPTADOR TOMADA TEE 10A 6 UN
BLOCO AUTOADESIVO PEQUENO (POST IT) PCT C/ 4 20 UN
BORRACHA 10 UN
CADERNO PEQUENO MOLA CAPA DURA 6 UN
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 100 UN
CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 100 UN
CORRETIVO FITA 10 UN
ENVELOPE BRANCO PEQUENO CORRESPONDENCIA LISO 500 UN
EXTENSAO 3 UN
FITA DUREX ESTREITA 25 MM 20 UN
FITA CREPE LARGA 48 MM 10 UN
FITA DUREX LARGA 48 MM 20 UN
FOLHA OFICIO A4 GROSSA PCT C/ 50 FL 50 UN
FOLHA OFICIO A4 PCT C/ 500 FL 100 UN
GRAFITE LAPISEIRA 0,7 5CX
GRAMPEADOR 4 UN
GRAMPOS 10 CX
LAMPADA LED 10 UN
LAPISEIRA 0.7 5 UN
LIVRO ATA 100 FOLHAS 10 UN
LIVRO ATA 200 FOLHAS 5 UN
LIVRO ATA 50 FOLHAS 10 UN
LIVRO PROTOCOLO PEQUENO 6 UN
MARCADOR PARA QUADRO BRANCO (AZUL) 5 UN
MARCA TEXTO 20 UN
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MARCADOR PARA QUADRO BRANCO (VERMELHO) 5 UN

PASTA ARQUIVODE A Z 200 UN
PASTA ARQUIVO SUSPENSA PARDA 300 UN
PASTA ARQUIVO VERMELHA 100 UN
PASTA PLASTICA COM ELASTICO 20 UN
PERCEVEINIO 4 CX
PERFURADOR DE PAPEL 6 UN
PILHA AA PCT C/4 UN 5 UN
PILHA AAA PCT C/4 UN 10 UN
PRANCHETA PARA FOLHA A4 6 UN
REGUA 10 UN
TESOURA 6 UN
CAIXA PARA ARQUIVO PLASTICA 50 UN
CLIPS 2/0 10 CX
FITA 3M DUPLA FACE 5M
PAPEL FOTOGRAFICO A4 PCT C/ 50 FOLHAS 5 UN
EXTRATOR DE GRAMPOS 5 UN
TINTA IMPRESSORA BROTHER MODELO DCP T720DW KIT C/ 1 UN
4 REFIL

3. CLASSIFICACAO DOS BENS

3.1. O objeto desse Termo de Referéncia constitui classificado como material de
expediente nos termos da Lei n° 14.133/2021 e da Resolugédo n° 63/2024.

4. JUSTIFICATIVA

4.1. A aquisi¢éo dos itens acima relacionados se faz necesséria devido a necessidade de
repor o estoque o qual ja se encontra em falta ou com a quantidade minima atingida.

5. DO PREGO

5.1. O limite maximo a que o Poder Legislativo de Cacequi se dispGe a pagar por item é&:

MATERIAL DE EXPEDIENTE
Item Quantidade Valor
médio
unitario
1 | AGENDA 10 UN RS 36,33
2 | ADAPTADOR TOMADA TEE 6 UN R$ 12,99
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R$ 8.40

BLOCO AUTOADESIVO PEQUENO (POST IT) PCT 20 UN

C/ 4
4 | BORRACHA 10 UN R$ 0,73
5 | CADERNO PEQUENO MOLA CAPA DURA 6 UN RS 10,43
6 | CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 100 UN RS 3,72
7 | CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 100 UN RS 3,76
8 | CORRETIVO FITA 10 UN R$ 9,23
9 | ENVELOPE BRANCO PEQUENO 5UN R$ 21,20

CORRESPONDENCIA LISO CAIXA 100 UN
10 | EXTENSAO 3 UN R$ 37.67
11 | FITA DUREX ESTREITA 25 MM 20 UN RS 7,40
12 | FITA CREPE LARGA 48 MM 10 UN R$ 19,61
13 | FITA DUREX LARGA 48 MM 20 UN RS 7,80
14 | FOLHA OFICIO A4 GROSSA PCT C/ 50 FL 50 UN R$ 17,90
15 | FOLHA OFICIO A4 PCT C/ 500 FL 100 UN R$ 35,67
16 | GRAFITE LAPISEIRA 0.7 50X RS 6,08
17 | GRAMPEADOR 4 UN RS 25,40
18 | GRAMPOS 10 CX RS 6,43
19 | LAMPADA LED 10 UN R$ 39,97
20 | LAPISEIRA 0.7 5 UN RS 5,23
21 | LIVRO ATA 100 FOLHAS 10 UN RS 24,54
22 | LIVRO ATA 200 FOLHAS 5 UN RS 40,73
23 | LIVRO ATA 50 FOLHAS 10 UN RS 14,55
24 | LIVRO PROTOCOLO PEQUENO 6 UN RS 15,33
25 | MARCADOR PARA QUADRO BRANCO (AZUL) 5 UN RS 5,68
26 | MARCA TEXTO 20 UN R$ 3,58
27 [MARCADOR PARA  QUADRO  BRANCO 5UN RS 5,68

(VERMELHO)
28 | PASTA ARQUIVODE A Z 200 UN RS 25.63
29 | PASTA ARQUIVO SUSPENSA PARDA 300 UN RS 4,35
30 | PASTA ARQUIVO VERMELHA 100 UN RS 4,13
31 | PASTA PLASTICA COM ELASTICO 20 UN R$ 5,17
32 | PERCEVEJO 40X RS 7.03
33 | PERFURADOR DE PAPEL 6 UN R$ 20,33
34 | PILHA AA PCT C/4 UN 5 UN RS 6,33
35 | PILHA AAA PCT C/4 UN 10 UN RS 14.83
36 | PRANCHETA PARA FOLHA A4 6 UN RS 12,25
37 | REGUA 10 UN RS 3,13
38 | TESOURA 6 UN RS 14,06
39 | CAIXA PARA ARQUIVO 50 UN RS 41,35
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40 | CLIPS 2/0 10 CX R$ 5,00

41 | FITA 3M DUPLA FACE 5M R$ 51,93

42 | PAPEL FOTOGRAFICO A4 PCT C/ 50 FOLHAS 5 UN R$ 27,70

43 | EXTRATOR DE GRAMPOS 5 UN R$ 5,05

44 | TINTA IMPRESSORA BROTHER MODELO DCP 1 UN R$163,34
T720DW KIT C/ 4 REFIL

Conforme a mediana de pregos praticados no mercado, de acordo com a planilha de
formagédo de prego médio em anexo, em atendimento aos artigos, 72, inciso I, e 23, inciso
IV, da Lei Federal n® 14.133/2021 e Resolugéo n° 67/2024.

5.2. No prego estdo contidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos
incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, taxa de
administragao e lucro, materiais e mao-de-obra a serem empregados, seguros, fretes,
rotulagem, embalagens, e quaisquer outros necessarios ao fiel e integral cumprimento
desta contratacéo.

6.1. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

6.1. O pagamento devera ser empenhado a conta da seguinte dotagé&o orgamentaria:
33.90.30.00.00.00.00

7. DA ELABORACAO DA PROPOSTA E DAS CONDIGOES PARA A APRESENTAGAO
DOS PRODUTOS.

7.1. O prazo de validade das propostas, ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua apresentagéo.

7.2. A manifestacdo de interesse e propostas deve ser enviada para o e-mail:
cacequicm@gmail.com ou presencialmente, na sede da Camara Municipal de Vereadores
de Cacequi, na Rua Senador Salgado Filho — n.° 235, até as 14h00min do dia 06/06/2024.

7.3. A proposta devera conter:

a) especificacdo completa e outros elementos indispensaveis a precisa caracterizagéo do
produto;
b) data e assinatura da proponente.

8. — DA HABILITACAO

8.1. Para comprovar sua plena qualificagdo, somente a empresa vencedora devera
apresentar documentagéo para habilitagdo, conforme artigo 63, incisos |, e Il, da lei
14.133/2021, em apenas uma via, em original ou por qualquer processo de copia
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autenticada (cartério ou servidor da Administragéo), ou ainda, por publicagdo em 6rgédo da
imprensa oficial, dos seguintes documentos:

8.1.1. Habilitagao Juridica:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agées, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado do rol de
diretores em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, bem como ato de registro ou autorizagéo para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.2 - RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), comprovando
que o ramo da atividade pertinente e compativel com o objeto em questao;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao
domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto em questao;

c¢) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao), estadual e Municipal
do domicilio ou sede da empresa, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justiga do Trabalho;

8.2 — Declaragéo da empresa de que nao possui em seu quadro de pessoal empregado
(s) menor (es) de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal de 1988, conforme modelo
constante do Anexo IV deste Termo de Referéncia;

8.3- Declaragdo de a empresa ser BENEFICIARIO DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006 —
MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme previsto na LC
123/20086, alterada pela LC 147/2014 e 155/2016, em se tratando de ME ou EPP.

8.4 - Qualificagdo Econdmico-Financeira:

8.4.1 - Certidao negativa de faléncia, expedida pelo Cartério de Distribuicdo da sede da
empresa, expedida nos ultimos 30 dias antecedentes a abertura da dispensa de licitagao;

8.5 - DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
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8.5.1- Os documentos exigidos para habilitagdo poderéo ser apresentados em original,
por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administragédo ou publicagdo em oérgao da imprensa oficial. As copias deverdo ser
apresentadas perfeitamente legiveis.

8.5.2 - As ME's e EPP's deverao apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de
habilitag&o, inclusive os documentos de regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem
alguma restrigéo, caso em que, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Gteis, contados
da declaragé@o de vencedor, para a regularizagéo do(s) documento(s), podendo tal prazo
ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragao.

8.5.3 - A ndo comprovagéo da regularidade fiscal até o final do prazo estabelecido,
implicara na decadéncia do direito da primeira colocada, sendo facultado 2 Administragéo
convocar as empresas remanescentes, na ordem de classificagéo, ou revogar a dispensa
de licitagéo.

8.5.4 - Serdo inabilitados as empresas que ndo cumprirem plenamente as exigéncias
estatuidas neste Edital.

8.5.5 - A documentagéo referida podera ser dispensada, total ou parcialmente, conforme
artigo 70, inciso Ill da lei 14.133/2021.

9- CRITERIO DE JULGAMENTO:
9.1. Menor prego por item.

9.1.1. As propostas apresentadas de acordo com as especificagbes e exigéncias legais e
deste edital serdo classificadas conforme o preco, sendo considerado vencedor aquele
que apresentar o menor prego total.

10. - E vedada a participagio de:

a) pessoas fisicas ou juridicas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administragéo Publica;

b) pessoas fisicas insolventes ou juridicas sob processo de faléncia ou recuperagao
judicial, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidacdo (Lei Federal n°
11.101/05).

C) estrangeiras que nao funcionem no Pais;

d) pessoas juridicas reunidas em consoércio, quaisquer que sejam sua forma de
constituigao;

e) pessoa juridica ou natural, que tenham deixado de cumprir compromissos financeiros

anteriores com o Municipio de Cacequi-RS ou ainda que tenham incorrido nas sangbes
administrativas previstas no art. 155, da Lei Federal n° 14.133/2021;

f) pessoa juridica cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
procedimento;
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g) pessoa natural que pertenga ao quadro de servidores do Municipio de Cacequi-RS,
seja da Administragdo Direta ou Indireta; e .

h) pessoa juridica na qual haja gerente ou sécio pertencente ao quadro de servidores do
Municipio de Cacequi-RS seja da Administracdo Direta ou Indireta. ' _

i) que possuam vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira ou
trabalhista com o dirigente do 6rgao, o subscritor do edital ou algum dos membros da
Comissao Permanente de Licitagbes, ou com o fiscal do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau nos termos do artigo 14 da Lei 14.133/2021.

) )

11. FORMA E CONDIGCOES DE PAGAMENTO:

11.1 Os valores de que trata o presente sera pago apos a execucao do objeto, em até
quinze (10) dias, mediante visto fiscal e ap6s apresentagao da nota fiscal.

12- DA FISCALIZACAO E ORIENTAGCAO GERAL

12.1. Cabera ao fiscal de contratos a fiscalizagso do presente.

13 — DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Nos casos em que for omisso o presente Termo, sera aplicada a Lei Federal n°
14.133/2021 e suas alteragées posteriores.

14. DOS DIREITOS E DEVERES E OBRIGACOES
14.1. Dos Direitos:

14.1.1. Do CONTRATANTE:

a) receber o objeto deste contrato nas condigbes avengadas:

b) fiscalizar o fornecimento do CONTRATADO, inclusive ordenando a suspensao do
fornecimento, no todo ou em parte, sempre que estiverem sendo executados em
desacordo com as normas, especificacbes e técnicas usuais pertinentes ou com o
ajustado, sem prejuizo das penalidades a que ficar sujeito o CONTRATADO e sem que
este tenha direito a qualquer indenizacao.

14.1.2. Do CONTRATADO: perceber o valor correspondente, na forma e prazos
convencionados.

14.2. Das Obrigagdes:

14.2.1. Do CONTRATANTE:
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é) efetuar os pagamentos na forma ajustada;
b) disponibilizar os dados e elementos do registro préprio para consulta;

14.2.2. DO CONTRATADO:

a) prestar o fornecimento dos produtos na forma ajustada, executando-o de modo
satisfatério e de acordo com os prazos, técnicas e demais condi¢ées contratualmente
avengadas; T
b) A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos, ou que estiverem em desacordo com as especificagdes do Termo de Referéncia.
b) assumir integral responsabilidade pelas obrigagées sociais e trabalhistas resultantes de
quaisquer vinculos que mantenha com seus empregados ou trabalhadores:

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Sera convocada a empresa para apresentar justificativa, no prazo de 5 (cinco) dias,
contados da comunicagéo, pelo descumprimento dos objetos inerentes a esta dispensa
de licitagdo, sob pena da aplicabilidade das sangdes estabelecidas abaixo, garantida a
ampla defesa e o contraditério.

15.2 - O descumprimento das obrigacdes e demais condigbes do Edital sujeitara a
empresa adjudicataria as seguintes sangdes, nos termos do artigo 156, da lei
14.133/2021, quando for o caso:

I. Adverténcia;

Il. Suspens&o temporaria de participagdo em licitagdes e impedimento de contratar com o
comprador por prazo nao superior a 03 (trés) anos.

lll. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, por
prazo minimo de 03 (trés) anos e n&o superior a 06 (seis) anos.

15.3. Cabera ADVERTENCIA POR ESCRITO, nos casos de:

a) falhas durante a execugao do fornecimento, que nao ocasionarem prejuizo material ao
municipio de Cacequi-RS;

b) atrasos na entrega até 5 (cinco) dias uteis

C) apresentagéo intempestiva de pedido de prorrogacao de prazo de entrega dos méveis.

15.4. Cabera MULTA (S):

a) de 0,5% (meio por cento) do valor total empenhado por dia de atraso no fornecimento
dos moveis, em caso de atraso superior a 5 dias, contada desde o primeiro dia de atraso
e limitada ao montante de 20% (vinte por cento) correspondente a 40 (quarenta) dias:

b) de 10% do valor total empenhado se a empresa fornecedora negar-se a fornecer os
produtos solicitados sem motive consistente devidamente apurado pela Prefeitura
Municipal, ou, se por falhas sucessivas ou por total descumprimento das condigées desta
Licitag&o, levar o 6rgéao ao cancelamento da Nota de Empenho.
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15.5. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A CAMARA DE VEREADORES
DE CACEQUI:

pelo prazo de até 6 (seis) anos, sem prejuizo da multa, se o fornecedor, incorrer em
atrasos superiores a 40 (quarenta) dias ou por atrasos sucessivos e nao justificados, levar
a Prefeitura Municipal ao cancelamento da Nota de Empenho, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal.

15.6. O valor das multas aplicadas podera ser descontado dos pagamentos devidos a
empresa fornecedora.

15.7. Da aplicagéo das sangbes, cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados
da intimacgéo.

16 - DO FORO.

15.1. Fica elei!o o Foro da Comarca de Cacequi-RS, para dirimir toda e qualquer questio
oriunda deste instrumento, renunciando-se a outro por mais privilegiado que o seja.

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

Cacequi, 3 de junho de
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