ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Camara Municipal de Vereadores de Cacequi

RESOLUGAO N° 83, 14 DE OUTUBRO DE 2025.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE CACEQUI/RS E DEFINE AS
ATRIBUICOES DE SEUS ORGAOS E UNIDADES
ADMINISTRATIVAS e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Vereadores de Cacequi/RS, no uso de

suas atribuicGes legais e regimentais, e considerando a necessidade de otimizar a gestédo

administrativa e legislativa, bem como aprimorar a prestacdo de servicos a comunidade,

resolve:

Art. 1° Fica estabelecida a estrutura organizacional da Camara

Municipal de Vereadores de Cacequi/RS, conforme disposto nesta Resolucéo.

Art. 2° A estrutura organizacional da Camara Municipal de

Vereadores de Cacequi/RS €& composta pelos seguintes o6rgdos e unidades

administrativas:
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V - DIRETORIA GERAL

a) Setor Contabil

1. Contabilidade
2. Patrimdnio
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b) Setor de Servicos Gerais

1. Recepgéo

2. Servicos Gerais

c) Setor Financeiro

1. Tesouraria

2. Licitacbes

i. Comisséo de Licitacdo

3. Contratos

i. Gestao de Contratos

ii. Fiscalizacéo de Contratos

d) Setor de Recursos Humanos

1. Departamento de Pessoal

2. Arquivo

e) Secretaria

1. Protocolo

2. Site/Transparéncia

3. Processo Legislativo

i. Diretoria Legislativa

Art. 3° As atribuicdes dos dérgdos e unidades administrativas
sao as seguintes:

| = PLENARIO: Orgao maximo de deliberacio da Camara
Municipal, composto por todos os Vereadores, responsavel pela discussio e votacdo das
proposicdes legislativas e demais matérias de sua competéncia.

a) Comissées Permanentes: Orgdos técnicos especializados,
constituidos por Vereadores, com a finalidade de examinar e emitir pareceres sobre as
matérias legislativas em suas respectivas areas de atuacéo, antes de serem submetidas a
deliberacéo do Plenario.

b) Comissées Temporarias: Orgaos criados para fins

especificos e com prazo determinado, como Comissées Especiais, Comissdes
Farlamentares de Inquerito (CPIs) ou Comissées de Representagao, para estudar,

investigar ou representar a Camara em assuntos de interesse publico.
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Il - VEREADORES Representantes eleitos da populagao, com
a funcdo de legislar, fiscalizar o Poder Executivo e representar os interesses da
comunidade.

a) Assessoria Parlamentar: Presta suporte técnico e
administrativo aos Vereadores em suas atividades legislativas, auxiliando na elaboracao
de projetos, requerimentos, indicacées, mogdes e demais proposicoes, além de realizar
pesquisas e acompanhar a tramitacao de matérias.

Il - MESA DIRETORA: Orgdo colegiado responsavel pela
direcdo dos trabalhos legislativos e dos servicos administrativos da Camara, composta
pelo Presidente, Vice-Presidente e Secretarios, com atribuicées definidas no Regimento
Interno.

a) Assessoria Juridica: Presta consultoria e assessoria juridica
a Mesa Diretora, ao Plenario, as ComissGes e aos demais setores da Camara, emitindo
pareceres, elaborando minutas de proposicées e defendendo os interesses do Poder
Legislativo em juizo e fora dele.

IV — PRESIDENCIA: Orgédo de direcdo superior da Camara
Municipal, responsavel por representar o Poder Legislativo, dirigir os trabalhos legislativos
e administrativos, e zelar pelo cumprimento do Regimento Interno e da legislacao vigente.

a) Gabinete da Presidéncia: Unidade de apoio direto ao
Presidente, responsavel pela organizagédo da agenda, comunicagéo interna e externa, e
suporte as atividades inerentes ao cargo.

1. Assessoria de Gabinete: Presta assisténcia direta ao
Presidente em suas atividades diarias, elaborando documentos, despachos, oficios e
demais atos administrativos, além de coordenar a comunicacio interna e o fluxo de
informacoes.

2. Assessoria de Imprensa: Responsavel pela comunicacéo
social da Camara, divulgando as acées do Poder Legislativo, produzindo contetido para
os veiculos de comunicagao, gerenciando as redes sociais e mantendo o relacionamento

com a midia.
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V - DIRETORIA GERAL: Exercida pelo Presidente da Camara
que é responsavel pela coordenagdo e supervisdo das atividades administrativas da
Camara Municipal, garantindo o funcionamento eficiente dos servigos.

a) Setor Contabil: Responsavel pela gestdo contabil e
orcamentaria da Camara, registrando todas as movimentacgoes financeiras, elaborando
balancetes, balancgos e prestando contas aos 6rgaos de controle externo.

1. Contabilidade: Executa os registros contabeis, a conciliagao
de contas, a elaboracdo de demonstrativos financeiros e a andlise da execucgéo
orcamentaria.

2. Patriménio: Controla e gerencia os bens moveis e imoveis da
Camara, realizando inventarios, tombamentos, baixas e zelando pela conservacao do
patriménio publico.

3. Almoxarifado: Responsavel pelo recebimento,
armazenamento, controle e distribuicdo de materiais de consumo, moéveis, expediente e
de informatica da Camara, garantindo o abastecimento e a organizacéo dos estoques.

b) Setor de Servigos Gerais: Responsavel pela manutencéo e
conservagao das instalagées da Camara, bem como pela prestagéo de servicos de apoio
essenciais ao funcionamento da Casa.

1. Recepgéo: Atende ao publico, presta informacdes, direciona
visitantes e gerencia o fluxo de entrada e saida de pessoas na Camara.

2. Servigos Gerais: Executa atividades de limpeza, copa,
segurancga, manutencao predial e outros servicos de apoio necessarios ao bom
funcionamento da Camara.

c) Setor Financeiro: Responsavel pela gestdo dos recursos
financeiros da Camara, incluindo a arrecadagéo, pagamentos, licitacdes e contratos.

1. Tesouraria: Executa as operagbes de recebimento e
pagamento, controla o fluxo de caixa, gerencia as contas bancarias e elabora os relatérios
financeiros.

2. Licitagbes: Conduz os processos licitatorios para aquisicao

de bpens e servigos, garantindo a legalidade, transparéncia e economicidade das
contratacdes.
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i. Comissdo de Licitacdo: Orgédo colegiado responsavel pelos
processos de licitagdo, por analisar as propostas, julgar os recursos e exarar 0s
resultados dos processos licitatérios.

3. Contratos: Gerencia os contratos firmados pela Céamara,
desde a sua elaboracdo até o encerramento, garantindo o cumprimento das clausulas e
condigOes estabelecidas.

i. Gestao de Contratos: Acompanha a execugao dos contratos,
controla prazos, aditivos e reajustes, e garante a conformidade com a legislagao.

ii. Fiscalizagao de Contratos: Verifica a execucao contratual.

d) Setor de Recursos Humanos: Responsavel pela gestao de
pessoal da Camara, incluindo recrutamento, selegdo, folha de pagamento,
desenvolvimento e controle funcional dos servidores.

1. Departamento de Pessoal: Gerencia a vida funcional dos
servidores, incluindo admissdes, demissoes, férias, licengas, aposentadorias e demais
atos administrativos relacionados a pessoal.

2. Arquivo: Organiza, classifica e armazena os documentos
fisicos e digitais da Camara, garantindo a preservacdo da memodria institucional e o
acesso a informacéo.

e) Secretaria: Responsavel pelo controle do processo
legisiativo, correspondéncia interna/ externa, protocolo e informacées gerais.

1. Protocolo: Recebe, registra, distribui e controla a tramitacso
de documentos e correspondéncias internas e externas da Camara.

2. Site/Transparéncia: Gerencia o portal da Camara na internet,
garantindo a atualizagdo das informagbes, a transparéncia publica e o acesso dos
cidadaos aos dados institucionais e legislativos.

3. Processo Legislativo: Acompanha e organiza todas as
etapas do processo de elaboracéo das leis, desde a apresentacdo das proposicoes até a
sua promulgacéo.

i. Diretoria Legislativa: Coordena as atividades de apoio ao
processo legisiativo, auxiliando na reaacao de proposi¢coes, ha organizacao das sessbdes

plenarias e na publicacdo dos atos normativos.
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Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua

publicagao.

Gabinete da Presidéncia ds 4 de outubro de 2025.

JOANELLA

Ver. TAIGUARA EDUARDO HAAR
Secretario

REGISTRE -SE E PUBLIQUE - SE
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