ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Cimara Municipal de Vereadores de Cacequi

PROJETO DE RESOLUCAQ N° 4, 2 DE OUTUBRO DE 2025.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE CACEQUIRS E DEFINE AS
ATRIBUICOES DE SEUS ORGAOS E UNIDADES
ADMINISTRATIVAS e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Versadores de CacequilRS. no uso de
suas atribuicbes legais & regimentais, e considerando a necessidade de climizar a geslao
administrafiva e legisiativa, bem como aprimorar a prestacdo de servigos a comunidade,
resolve:

Art. 1° Fica estabelecida a estrutura organizacional da Camara
Municipal de Vereadores de Cacequi/RS, conforme disposto nesta Resolugdo

Art. 29 A estrutura organizacional da Camara Municipal de
Vereadores de CacequifRS é& composta pelos seguintes 6&rgdos e Unidades
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b) Setor de Senvigos Gerais

1. Recepgao

2. Servigos Gerais

¢) Setor Financeiro

1. Tesouraria

2. Lictagtes

i. Comiss#o de Licitagdo

3. Contratos

i. Gestdo de Contratos

ii. Fiscalizagao de Contratos

d) Setor de Recursos Humanos

1, Departamento de Pessoal

2. Arguivo

e) Secrefaria

1. Protocolo

2. Sita/Transparéncia

3. Processo Legisiativo

I Diretoria Legislativa

Art. 3° As atribuigdes dos orgdos e unidades administrativas
540 as seguintes:

| = PLENARIO: Orgao maximo de deliberagio da Camara
Municipal, composto por todos os Vereadores, responsavel pela discussdo e votacio das
proposigoes legislativas e demais matérias de sua competéncia,

a) Comissdes Pemmanentes: Orgdos tecnicos especializados,
constituldos por Vereadores, com a finalidade de examinar & amitir pareceres sobre as

matérias legisiativas em suas respectivas dreas de atuacgio, antes de serem submetidas a
deliberacdo do Plenario

b) Comissdes Temporarias: OrgSos crades para  fins
especificos e com prazo determinado, come Comissdes Espaciais, Comissdes
Farlamenlares de Inquerto (CPIs) ou Comissde: de Hepresentacdo, para estudar,
investigar ou reprasentar a CAmara em assuntos de inleresss publica
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Camara Municipal de Vereadores de Cacequi

Il - VEREADORES Representantes eleitos da populagao, com
a funcBo de legislar, fiscalizar o Poder Executive e representar o8 inleresses da
comunidade.,

a) Assessorna Pardamentar Presta suporte fecnico e
administrativo aos Vereadores em suas atividades legislativas, auxillande na elaboragao
de projetos, requerimentos, indicagbes, mogtes & demais proposicies. além de realizar
pesquisas @ acompanhar a tramitacdo de malérias.

Il - MESA DIRETORA: Orgfo colegiado responsavel pela
direcac dos trabalhos legislatives & dos servicos administrativos da Camara, composta
pelo Presidente, Vice-Presidente e Secretarios, com atribuiges definidas no Regimento
Interno.

a) Assessaria Juridica: Presta consultoria & assessona juridica
& Mesa Diretora, ao Plenario, as Comissdes e aos demais setores da Camara, emitindo
pareceres, elaborando minutas de proposigbes e defendendo os interesses do Poder
Legislativo em julzo & fora dele.

IV — PRESIDENCIA: Orgéo de direcdo superior da Camara
Municipal, responsavel por representar o Poder Legislativo, dirigir os trabalhos legisiativos
& administrativos, & zelar pelo cumprimento do Regimento Intems & da legisiacdo vigents.

a) Gabinete da Presidéncia: Unidade de apoio direto ao
Presidente, responsavel pela organizaco da agenda, comunicacdo interna e externa. e
suporte as stividades inerentes ao cargo.

1. Assessoria de Gabinete: Presta assisténcia direta ao
Fresidente em suas atividades diarias, elaborando decumentos, despachos, oficios e
demais atos administrativos, além de coordenar a comunicagao intema a o fluxo de
informacées,

2. Assessoria de Imprensa: Responsavel pela COmunicagao
sacial da Camara, divulgando as acfes do Poder Legislativo, produzindo conteddo para

o8 velculos de comunicagio, gerenciando as redes socials e rmantends o relacionamento
com a midia.
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Y - DIRETORIA GERAL. Exercida pelo Presidente da Camara
gque & responsavel pela coordenacdo e superviso das stvidades administralivas da
Cémara Municipal, garantindo o funcionamenio eficiente dos servigos.

a) Setor Contabll: Responsavel pela gestao contabil e
orgamentaria da Camara. registrando todas as movimentagbes financeiras, elaborando
batancetes, balangos e prestando contas aos orgdos de contrale externo.

1. Contabilidade: Executa os registros contabeis, a conciliagio
de contas, 8 elaboragio de demonstrativos financeiros & a analise da execucdo
orcamentaria.

2. Patrim&nio: Controla & gerencia os bans moveis a imdveis da
Camara, realizando inventarios, tombamentos, baixas e zelando pels conservacio do
patrimdnio pablico.

3. Almoxarifado; Responsavel pelo recabiments;
armazenamento, controle e distribuiclo de materiais de consumo, moveis, expediente e
de informatica da Camara, garantindo o gbastecimento e a organizacao dos estoques

b) Setor de Servigos Gerais: Responsavel pela manutencio &
conservacao das instalagbes da Camara, bem como pela prestacio de servicos de apoio
essencials ao funcionamento da Casa.

1, Recepcéo; Atende ao publico, presta informacgbes, direciona
visitantes e gerencia o fluxe de entrada e saida de pessoas na Camara,

d. Senigos Gerais: Executa atividades de limpeza, copa,
seguranca, manulencac predial e outros servicos de apoio necessarios ao bom
funcionamenio da Camara.

c) Seter Financeiro: Responsavel pela gestio dos recursos
financeiros da Camara, incluindo a arrecadacio, pagamentos, licitagtes & contratos.

1. Tesouraria: Executa as operacies de recebimento e
pagamento, controla o fluxe de caixa, gerencia as contas bancarias e elabora os relatarios
financeiros,

2, Licitagdes: Conduz os processos licitatérios para aguisicio
de Dens e Servigos, garanfinds a legaldade, fransparencia e economicidade das
contrataches,
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i. Comissdo de Licitagdo: Orgdo colegiado responsavel pelos
processos de licitacio, por analisar as propostas, julgar os recursos e exarar 0s
resultados dos processos licitatorios.

3. Contratos: Gerencia os contratos firmados pela Camara,
desde a sua elaboracdc alé o encerramento, garantindo o cumprimento das clausulas e
condiches estabelecidas.

i. Gestdo de Confratos: Acompanha a execucao dos contratos,
controla prazos, aditivos e reajustes, e garanie a conformidade com a legistacéo.

i. Fiscalizac@o de Contratos: Verifica a execucéo contralual

d} Seior de Recursos Humanos: Responsavel pela gestao de
pessoal da Camara, incluindo  recrutamento, selegdo, folha de pagamento,
desenvolvimento e controle funcional dos servidores

1. Departamento de Pessoal: Garencia a vida funcional dos
servidores, Incluindo admissbes, demissdes, férias, licengas. aposentadorias & demais
atos administrativos relacionados a pessoal.

2. Arguivo: Organiza, classifica e armazena os documenios
fisicos e digitais da Camara, garantindo a preservacSo da memona institucienal & o
acesso A informacao.

e) Secrefaria; Responsével pelo confrole do  processo
legislativo, correspoendéncia internal externa. protocolo e informactes gerais.

1. Protocolo: Recebe, registra, distribul e controla a tramitacéo
de documentos @ correspondéncias internas & extemnas da Camara.

2, Site/Transparéncia. Gerencla o portal da Camara na internet.
garantinde a atualizacio das informagies, a transparéncia plblica & o acesso dos
cldadaos aos dados institucionais e lagisiativos.

3. Processo Legislativo: Acompanha e organiza todas as
etapas do processo de elaboragdo das leis, desde a apresentacio das proposicoes até a
sua promulgacio.

i, Diretoria Legislativa; Coordena as atividades de apcio ao
PIOCESs0 legisialivo, auxiliando nad regagao de proposicoss. Na onganizacds das seasies
plenarias & na publicacio dos atos normativos.
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publicagao.
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JUSTIFICATIVA

Sennores(as) Vereadores{ss).

E com grande satisfagio gue apresento a esta Casa Legislativa
o presente Projeto de Resolugdo, que wvisa aprimorar & modemizar a estrulura
organizacional da Camara Municipal de Vereadores de Cacequi/RS. Esta iniciativa ndo se
trata de uma mera formalidade administrativa, mas sim de um passo fundamental para
fortalecer a atuacdo do Poder Legielative, garantindo maior eficiéncia, transparéncia &
consequentemente, uma melhor prestacio de servigos & nossa comunidade,

A atwal dindmica soclal @ as crescentes demandas da
populacdo axigem que as instiluigdes pldblicas estejam em constanta evolugdo. Uma
estrutura organizacional clara, bem definida & com atribuigGes especificas para cada sstor
€ a base para um funcionamento harménico & produlive. Ao estabelecermos com precisio
as competéncias de cada orgdo e unidade adminisirativa, eliminamos sobraposicBes de
fungdes. ofimizamos recursos humanos & matenais, e agilzames o5 processos internos
desde a tramitagdo de proposigies até o atendimento ao cidadao

Esta Frojeto de Resolugdo busca, portanto, formalizar e
adequar a organizagaoc intarna da Cémars, refletindo as necessidades contempordness
de gestdo publica. A proposta detalha a compesico do Plenario, com suas Comissies
Fermanentes e Temporarias, essenciais para a andlise técnica e aprofundada das
matérias legisiativas, Define, ainda, as responsabilidades da Presidéncia e de seu
Gabinete, incluindo as importantes fungdes de Assessoria de Gabinete & de Imprensa,
que garantem 2 comunicagdo eficaz e a visibilidade das agoes parlamentares

A Mesa Diretora, orgdoc coleglada fundamental para a
condugdo dos trabalhos, terd suas atribuigfes reforgadas, contande com o suporte
especializado da Assessona Juridica, Indispensavel para a seguranga juridica de nossos
atos. Da mesma forma, a Assessoria Parlamentar, vinculada diretamente aos Vereadores,
tera seu papel consolidado no apoio técnico @ legisiativo, capacitando cada parfamentar a
exarcer seu mandato com ainda mais preparo € dedicagdo.

MO RMDI0. adminisiralive, 8 cracas de uma Diretorla Seral ou
equvalente, com Seus Selores Contabil (incluinde Contabilidade, Patiménio =
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Almoxarifado), de Serviges Gerals (com Recepcio e Services Geras), Financeiro (com
Tesouraria. Licitagdes e Coniratos, Incluinde a Comissdo de Licitegdo. Gestio e
Fiscalizagdo de Contratos), de Recursos Humanos (com Departamenio de Pessoal e
Arquivo) & a Secretaria (com Protocolo, Site/Transparéncia e Processe Legistative, com
sua Diretonia Legisiativa), visa profissionalizar a gestao, assegurar a conformidade legal &
promover 8 transparéncia na aplicagdo dos recursos plblicos. A inclusdo do Almoxarifado
dentro do PatrimGnio, por exemplo, & uma medida que visa otimizar o controle de benz &
materiais. garantindo uma gestac mais integrada a eficianta;

Em suma, a aprovagio deste Projeto de Resoluclo
representara um marco na gestdo da Cémara Municipal de CacequilRS, Ele ndo apenas
modemiza nossa estrutura. mas iambém reafirma nosse compromisse com & boa
govemanca, a responsabilidade fiscal e a exceléncia na representacio dos interesses da
populacio. Uma Camara bem organizada @ uma Camara mais forte. mais fransparenie &
mais capaz de responder aos anseios de seus municipes.

Conta com o apol e a sensibilidade de meus pares para a
aprovacao desta importante matérnia, que beneficiard diretamente o trabalho lagislative &,
sobretudo, a populagdo de Cacequi
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