ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Cimara Municipal de Vereadores de Cacequi

PROJETO DE LEI N° 98, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2016.
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ALTERA O ART. 3 DA LEI
MUNICIPAL N° 3.224, DE 10 DE
SETEMBRO DE 2009, PARA
REESTRUTURAR O QUADRO DE
SERVIDORES DA PROCURADORIA-
GERAL DO MUNICIPIO, REVOGA A
LEI MUNICIPAL N° 3.841, DE 18 DE
ABRIL DE 2017, QUE CRIOU NA
ESTRUTURA DA PROCURADORIA-
GERAL 0 CARGO DE
SUBPROCURADOR FAZENDARIO, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACEQUI EM EXERCICIO,
Faz saber que a Cimara Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona a seguinte

Lei:

CAPITULO I

DA ORGANIZACAO E DOS CARGOS DE CHEFIA
Art. 1° A Procuradoria-Geral do Municipio (PGM) fica reestruturada nos

termos desta Lei.

Art. 2° Os cargos de direglio e chefia superior da Procuradoria-Geral do
Municipio serfio providos exclusivamente por servidores pablicos efetivos e estdveis
integrantes da carreira de Procurador Municipal:

I - Procurador-Geral do Municipio: exercido obrigatoriamente por
Procurador do Municipio efetivo e estivel, com percepgiio de Funcio

Gratificada FG 7

Il - Procurador-Geral Adjunto: exercido obrigatoriamente por Procurador
do Municipio efetivo e estavel, com percepglio de Fungdo Gratificada FG

.

CAPITULO I

DO ASSESSORAMENTO JURIDICO, DOS VENCIMENTOS E DO CARGO
DE ASSISTENTE JURIDICO
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Art. 3" Fica criado na estrutura da Procuradoria-Geral do Municipio 01
(um} cargo de provimento em comissdo de Assessor Juridico, CC 6 / FG 6, de livre
nomeacgfio e exoneragio pelo Chefe do Poder Executivo, devendo o ocupante possuir
inscrighio regular na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB} e, no minima, 03 (trés)
anos de experiéncia na advocacia, com as atribuigfes constantes do Anexo | desta
Lei.

Paragrafo dnico. Ao cargo de Assessor Juridico de que trata o caput deste

artigo fica mantido o recebimento de Verba de Representagiio fixada no

percentual de 30% (trinta por cento) incidente sobre a remuneragio do

Cargo.

Art. 4° Fica instituido o regime de Dedicagdo Exclusiva (DE) para os
Procuradores do Municipio efetivos, consistente na obrigagiio de exercer as
atribuigfes do cargo com total e exclusiva disponibilidade # Administragio Plblica
Municipal, vedado o exercicio da advocacia privada.

§ 1° Em contrapartida ao regime de dedicagio exclusiva, os Procuradores
efetivos farfio jus a uma gratificagio correspondente a 40% (quarenta por
cento) incidente sobre a remuneragio.

§ 2* A dedicagdio exclusiva é obrigatGria para o Procurador-Geral, podendo
o Procurador-Geral Adjunio optar pela percepgio da verba de
representagio no percentual de 30% (trinta por cento) sobre a remuneragao.
§ 3° A transi¢fo para o regime de Dedicaglo Exclusiva operara efeitos
automdticos a partir da publicaglio desta Lei, integrande a jomada de
trabalho ordindria da carreira.

Art. 5° Fica criado o cargo de Assistente Juridico, Padrdio 11, com 03 (trés)

vagas. cargo de provimento efetivo, cujas atribuigdes e exigéncias integram o Anexo
IT desta Lei.

CAPITULO I :
DOS HONORARIOS DE SUCUMBENCIA

Art. 6° Os honotdrios advocaticios de sucumbéncia arbitrados nas agdes
judiciais em que o Municipio ou suas autarquias/fundagdes forem parte pertencem
originariamente aos Procuradores do Municipio efetivos, nos termos da Lei Federal
n® 8.906/1994 (Estatuto da OAB) e do art. 85, § 19, do Codigo de Processo Civil.
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Art. 7 Os valores arrecadados a titulo de honordrios de sucumbéncia setdo
depositados em conta bancéria especifica e rateados mensalmente, em partes iguais,
entre os Procuradores do Municipio efetivos em efetivo exercicio.

§ 1° Os honordrios sucumbenciais ndo possuem natureza de verba publica

origindria, constituindo vantagem pecunidria varidvel, ndo integrando o

vencimento bésico para efeito de cdlculo de quaisquer vantagens,

adicionais ou gratificagdes.

§ 2° O somatdrioc do vencimento com o valor mensal do rateio dos

honorarios nio poderd exceder o teto remuneratorio constitucional

aplicavel ao funcionalismo publico municipal, realizando-se o estorno

{abate-teto) do valor excedente, se houver.

§ 3° Regulamento expedido pelo Chefe do Poder Executivo disciplinara os

procedimentos internos de arrecadagdo, controle e repasse dos honorarios

previstos neste Capitulo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINALS E TRANSITORIAS

Art. 8" As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrfio por conta
de dotagdes orcamentarias proprias, ficando o Chefe do Poder Executivo autorizado a
abrir créditos suplementares, se necessarios.

Art. 9° Ficam revogadas as disposigies em contrario, especialmente as
normas vigentes que previam o pagamento de verbas de representagfio ao Procurador-
Geral, e a Lei Municipal n® 3.841, de 18 de abril de 2017, ficando extinto o cargo de
Subprocurador Fazendario.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

ANEXO 1
ASSESSOR JURIDICO (CC 6/ FG 6)

1. IDENTIFICACAO DO CARGO
Cargo: Assessor Juridico do Municipio CC 6/ FG 6

Forma de Provimento: Cargo de Provimento em Comissdo (Livre Nomeagio e
Exoneragio).

Subordinagdo: Direla ao Gabinele da  Autoridade Nomeanie  (Preleio
Municipal).
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Jornada de Trabalho: 40 horas semanais (Regime de Dedicagfio Integral, sem
direito a horas extraordinarias).

Requisitos Obrigatorios: Diploma de Bacharel em Direito, inscrigiio regular e
ativa na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e no minimo 03 (trés) anos de
experiéncia na advocacia,

2. DESCRICAQ SINTETICA
Prestar assessoramento de natureza consultiva e de orientacio as autoridades
municipais. Auxiliar na elaboragfio e interpretagfio de atos normativos, minutas

de contratos e editais, Atuar na prevengdo de litigios e na garantia da legalidade
dos atos da administragfio piblica municipal.

3. DESCRICAO ANALITICA (ATRIBUICOES)
* Prestar assessoramenio direto e imediato a autoridade nomeante na formulagio
de diretrizes juridicas ¢ estratégicas para as politicas piblicas do Municipio;
= Carantir o alinhamente juridico-institucional dos atos do gestor com o
programa de governo estabelecido, dentro dos limites estritos da lepalidade;

 Emitir pareceres juridicos fundamentados em direito constitucional,
administrativo, tributario e demais ramos pertinentes para instruir processos de
decisfio das autoridades municipais;

* Analisar ¢ aprovar minutas de editais de licitaglo, contratos administrativos,
convénios, parcerias, aditivos e acordos firmados pelo Municipio, atuando como
segunda linha de defesa na governanca das contratagbes plblicas (Lei n®
14.133/72021);

* Articular o fluxe de informagdes juridicas sensiveis entre o gabinete da
autoridade e os drgios executivos ou de representacdo judicial (Procuradoria),
fornecendo subsidios técnicos quando necessirio;

» Manter a administragio atualizada sobre mudancas na legislagdo, novas
Jurisprudéncias dos tribunais superiores e entendimentos doutrindrios relevantes;

* Executar outras tarefas correlatas de assessoria juridica gue forem
determinadas pelas antoridades superiores no &mbito de suas competéncias,

ANEXO 11
ASSISTENTE JURIDICO (PADRAO 11)

1. CARACTERISTICAS GERAIS DO CARGO
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Nome do Cargo: Assistente Juridice - Padrdo |1

Forma de Provimento: Provimento Efetivo (mediante aprovagdo prévia em
concurse piiblico de provas ou de provas e titulos).

Requisitos de Escolaridade: Grau de instrugdo de nivel superior com diploma
de Bacharel em Direito, devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacio
(MEC), ou estar cursando o 8° semestre do curso de Bacharel em Direito com
experiéneia em direito administrativo de, no minimo, 03 (trés) anos para ambas
as situagdes.

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais,

Subordinacio: Subordinacdo técnica e administrativa 4 Procuradoria-Geral do
Municipio ou a chefia imediata da unidade juridica em que estiver lotado.

2, DESCRICAO SINTETICA

Executar atividades de suporte técnico, operacional e administrativo
especializado & Procuradoria-Geral do Municipio e demais Grgfios juridicos
municipais, Auxiliar na instrugdo de processos administrativos, na pesquisa de
legislagfes, doutrinas e jurisprudéncias. na organizacilo de acervos documentais
e no acompanhamento de prazos e andamentos processuais, sem atribuigio de
representagdo em juizo ou assinatura de pareceres conclusivos auténomos,

3. DESCRICAQ ANALITICA (ATRIBUICOES DETALHADAS)

* Elaborar e minutar: minutas de pegas processuais iniciais, defesas, recursos,
contestagbes e manifestagdes sob a estrita supervisio e orientacio de
Procuradores ou Assessores Juridicos superiores:

. Hu:?lizar: pesquisas aprofundadas em repositérios de jurisprudéncia, doutrina
e legislagdo para subsidiar a fundamentagdo de defesas judiciais e pareceres da
administracéio piblica;

. E':::-Eltrni_ur e acompanhar: o andamento de processos judiciais e
administrativos em sistemas eletrénicos (como Ple, TRT4, eproc 1° ¢ 2° graus,
eproc JFRS) ¢ fisicos, zelando pelo cumprimento rigoroso dos prazos legais;

’ A}l:fiiiﬂr: na instrugho prévia de processos de sindicincia, processos
ﬂdn1jntsirutivﬂs disciplinares (PAD) e auditorias, organizando os documentos
necessirios e as folhas instrutdrias;

* Redigir: minulas de despachos de mero expediente, certiddes, declaragiies e

ralatdrion tdenivsos de natureca satritaments Juridica ¢ adminisirativa;
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* Levantar e compilar: dados, informagdes ¢ documentos de fato junto s
secretarias municipais para compor o acervo probatorio de acdes civis publicas,
execucdes fiscais ou defesas trabalhistas;

= Organizar: e manier atualizado o arguivo de leis, decretos, portarias,
instrugdes normativas municipais ¢ indices legislativos de interesse da
administragiio;

= Prestar: o atendimento inicial a servidores ou cidaddos que busquem
informagdes sobre o trimite de expedientes ¢ processos sob a responsabilidade
do orgdo juridico;

* Executar: tarefas correlatas da mesma natureza e grau de complexidade que
venham a ser determinadas pela chefia imediata.

ARTHUR

Presidente da Clynara Municipal de Vereadores

Tamuﬁﬁfﬁuannn HMHHﬂm

Secretdrio

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE
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Anexo I

Assessor Juridico

1. IDENTIFICACAD DO CARGO

# Cargo: Assessor Juridico do Municipio - CC6/FGE

* Forma de Provimento: Cargo de Provimento em Comissdo (Livre Nomeaclo e

Exoneracso).

* Subordinagho: Direta ao Gabinete da Autoridade Nomeante (Prefeito Municipal).

* Jornada de Trabatho: 40 horas semanais [Regime de Dedicagdo Integral, sem

direitn a horas extraordindrias).

* Requisitos Obrigatdrios: Dipioma de Bacharel em Direito e InscricBo regular e

ative na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), o minimo de 03 {trds) anos de

experiéncia na Advogacia.

2. DESCRICAD SINTETICA

Prestar assessoramento de natureza consultiva e de orientacdo #s autoridades

municipais. Auxiliar na elaboraglo e interpretagiio de atos normativos, minutas de

contratos e editals. Atuar na prevenclo de litigios & na garantia da legalidade dos

atos da administracdo plblica municipal,

3. DESCRICAD ANALITICA (ATRIBUICHES)

* Prestar assessoramento direto e imediato & autoridade nomeante na formulacio
de diretrizes juridicas e estratégicas para as politicas publicas do municipio.

* Garantir o alinhamento juridico-institucional dos atos do gestor com o programa
de governo estabelecido, dentro dos limites estritos da legalidade.

= Emitir pareceres juridicos fundamentados em  direito constitucional,
administrativa, tributdric e demais ramos pertinentes para instruir processos de
decisdo das autoridades municipais.

* Analisar e aprovar minutas de editais de licitacio, contratos administrativos,
convénios, parcerias, aditivos e acordos firmados pelo municipio, atuando como

segunda linha de defesa na governanca das contratacdes pdblicas (Lei no
L4 L3V EOZL).

®  Artcular o Nuxo o iINformagses juridicas sensivels entre o gabinete da autoridade
e os drgios executivos ou de representacio judicial (Procuradoria), fornecendo
subsidios técnicos quando necessario.
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Manter & administragoe atualizada sobre mudancas na legisiaclo, novas
jurisprudéncias dos tribunais superiores e entendimentos doutrindrios relevantes,
Executar outras tarefas correiatas de assessoria juridica que forem determinadas
peias autoridades superiores no @mbito de suas competéncias.
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Anexa 11
Assistente Juridico

1. Caracteristicas Gerais do Cargo

Nome do Cargo: Assistenta Juridico - Padrdo 11

Forma de Provimento: Provimento Efetive (mediante aprovacdo prévia em

concurso publico de provas ou de provas e titulos).

Requisitos de Escolaridade: Grau de InstrucBo de nivel superior com diploma de

Bacharel em Direito, devidamente reconhecido pelo Ministério da Educagdo (MEC) ou

estar cursando 0 8.0 semestre no curso de Bacharel emn Direito com experidncia no

direito administrativo de 03 anos no minimo para ambas as situagles.

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Subordinagio: Subordinagio técnica e administrativa & Procuradoria-Geral do

Municipio ou a chefia Imediata da unidade juridica em que estiver lotado.

2. Descrigio Sintética

Executar atividades de suporte técnico, operacional e administrativo especializado a

Procuradoria-Geral do Municipio e demais orgdos juridicos municipals. Auxiliar na

nstrucao de processos administrativos, na pesquisa de legisiagdes, doutrinas e

jurisprudéncias, na organizagdo de acervos documentais e no acompanhamento de

prazcs e andamentos processuals, sem stribulcdo de representacle em juizo ou

assinatura de pareceres conclusives autbnomaos.

3. Descrigio Analitica (Atribuicbes Detalhadas)

= Elaborar e minutar: minutas de PECAs processuals iniciais, defesas, FeCursons,
contestagtes e manifestacdes sob 2 estrita supervisdo e orientacio de
Procuradores ou Assessores Juridicos superiores.

* Realizar: pesquisas aprofundadas em repositonios de jurisprudéncia, doutrina e
legislacdo para subsidiar a fundamentaclo de defesas judicials e pareceres da
administracBo publica.

= Controlar & acompanhar: o sndamantn de prsesesns Judiciale & administratihess
2m sistamas sletrinicos (coma BPlo TRTH, EPrec 17 o 2% Cproc JFRS) e Msicos

zelando pelo cumprimento rigoroso dos prazos legais.



